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POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
LEGAL DIMENSION S.A.S.

La presente Politica de Tratamiento de Datos Personales (la “Politica”), regula la recoleccion,
almacenamiento, uso, circulacion y supresion de datos personales que realiza LEGAL DIMENSION S.A.S.
(en adelante “LEGAL DIMENSION?”), de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, el Decreto
1377 de 2013 y el Decreto 1074 de 2015, por medio de los cuales se dictan disposiciones generales para
la proteccién de datos personales.

1. Informacién del Responsable

Razon Social: LEGAL DIMENSION S.A.S.

Domicilio: Bogota D.C.

Direccion: Calle 67 # 7 — 35 Torre B - Piso 5

Correo electrénico: rguzman@legaldimension.com.co
Teléfono: (57) 318 3640481

Los anteriores medios de contacto se entienden sin perjuicio de la facultad de LEGAL DIMENSION de
establecer mecanismos adicionales de contacto los cuales se publicaran o anunciaran mediante su pagina
web.

2. Principios Generales.

LEGAL DIMENSION garantiza la proteccion de derechos como el Habeas Data, la privacidad, la intimidad,
el buen nombre e imagen, con tal propésito todas las actuaciones se regiran por principios de buena fe,
legalidad, autodeterminacion informatica, libertad y transparencia.

Quien, en ejercicio de cualquier actividad, incluyendo comerciales y laborales, sean estas permanentes u
ocasionales, pueda suministrar cualquier tipo de informacién o dato personal a LEGAL DIMENSION y en
la cual ésta actie como encargada del tratamiento o responsable del tratamiento podra conocerla,
actualizarla y rectificarla.

3. Definiciones.

De conformidad con la legislacién vigente sobre la materia, se establecen las siguientes definiciones, las
cuales seran aplicadas e implementadas acogiendo los criterios de interpretacion que garanticen una
aplicacion sistematica e integral, y los demas principios y postulados que rigen los derechos fundamentales
gue circundan, orbitan y rodean el derecho de habeas data y proteccion de datos personales.

e Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado del titular para llevar a cabo el
tratamiento de datos personales.

e Base de datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de tratamiento.

e Dato personal: Cualquier informacion vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas
naturales determinadas o determinables.
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o Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados datos
publicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesion y oficio y a
su calidad de comerciante o de servidor publico. Por su naturaleza, los datos publicos pueden
estar contenidos, entre otros, en registros publicos, documentos publicos, gacetas y boletines
oficiales y sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén sometidas a reserva.

e Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o
cuyo uso indebido puede generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen
racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier
partido politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicion, asi
como los datos relativos a la salud, a la vida sexual, y los datos biométricos.

e Encargado del tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el tratamiento de datos personales por cuenta del responsable del
tratamiento.

e Responsable del tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o
en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el tratamiento de los datos.

e Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de tratamiento.

e Transferencia: La transferencia de datos tiene lugar cuando el Responsable y/o Encargado del
Tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la informacion o los datos
personales a un receptor, que a su vez es Responsable del Tratamiento y se encuentra dentro o
fuera del pais.

e Transmisién: Tratamiento de datos personales que implica la comunicacion de los mismos dentro
o fuera del territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por objeto la realizacion de un
Tratamiento por el Encargado por cuenta del Responsable.

e Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como
la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién o supresion.

4. Tratamiento al cual seran sometidos los datos personales y su finalidad.

Los datos personales son recolectados, almacenados, organizados, usados, circulados, transmitidos,
transferidos, actualizados, rectificados, suprimidos, eliminados y gestionados de acuerdo con la naturaleza
de los datos y las finalidades establecidas en esta Politica.

Los datos personales por usted suministrados a LEGAL DIMENSION seran almacenados en las bases de
datos de LEGAL DIMENSION y seran utilizados para alguna de las siguientes finalidades:

4.1 Clientes:

e Cumplimiento de las obligaciones comerciales en el marco de relaciones contractuales.

e Procesary asegurar el cumplimiento y entrega de los servicios adquiridos por los clientes
de LEGAL DIMENSION, asi como elaborar la facturacion correspondiente.

e Comunicar la realizacion de actividades y eventos organizados por LEGAL DIMENSION.

e Informarle acerca de novedades o noticias regulatorias para mantener actualizados e
informados a sus clientes en asuntos de su interés.

¢ Investigacion, verificacion y validacion de la informacion suministrada por los proveedores,
con cualquier informacion de la que LEGAL DIMENSION legitimamente disponga v listas
internacionales sobre comision de delitos y lavado de activos.
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4.2 Frente a empleados:

Dar cumplimiento a las obligaciones laborales del Empleador, establecidas en la
legislacion laboral, el contrato de trabajo, tales como: afiliacion al Sistema de Seguridad
Social Integral y pago de aportes, afiliacion a Caja de Compensacion y pago de aportes,
pago a la DIAN de las sumas retenidas, emitir certificados de ingresos y retenciones y
certificados laborales, y suministrar informacién a una entidad o autoridad nacional que
requiera datos personales, conforma con las normas vigentes.

Notificar a familiares en caso de emergencias durante el horario de trabajo o con ocasion
del desarrollo del mismo.

Informar instrucciones con ocasién al contrato de trabajo.

4.3 Frente a proveedores:

Investigacion, verificacién y validacion de la informacidn suministrada por los proveedores,
con cualquier informacion de la que LEGAL DIMENSION legitimamente disponga y listas
internacionales sobre comision de delitos y lavado de activos.

Contactar y contratar con proveedores productos o servicios que LEGAL DIMENSION
requiera para el normal funcionamiento de su operacion y para la adecuada dotacién de
sus instalaciones u oficinas.

4.4 Frente a contratistas:

Dar cumplimiento a las obligaciones que la ley le impone al contratante, tales como la
retencion y pago de los aportes a Seguridad Social Integral del contratista, de conformidad
con lo establecido en el Decreto 1273 de 2018.

Informacién de instrucciones con ocasion del contrato de prestacion de servicios.
Contactar al contratista de conformidad con lo establecido en el contrato de prestacion de
servicios.

4.5 Frente a candidatos de trabajo:

Adelantar procesos de seleccién de personal y contratacion de empleados para vincularlos
laboralmente.

5. Derechos que le asisten como titular de datos.

De conformidad con las leyes vigentes, el titular de los datos personales tendra los siguientes derechos:

e Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente LEGAL DIMENSION como
responsable o encargado de tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre otros frente a datos
parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, 0 aquellos cuyo tratamiento
esté expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

e Solicitar prueba de la autorizacion otorgada a LEGAL DIMENSION como responsable salvo
cuando expresamente se exceptle como requisito para el tratamiento de conformidad con lo
previsto en el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012.
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Ser informado por LEGAL DIMENSION como responsable o encargado, previa solicitud, respecto
del uso que le ha dado a sus datos personales.

Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto
en la presente ley y demas normas que la modifiquen, adicionen o complementen.

Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresién del dato cuando en el tratamiento no se respeten
los principios, derechos y garantias constitucionales y legales.

Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de tratamiento.

Obligaciones del Responsable del tratamiento.

LEGAL DIMENSION cuando actie como responsable del tratamiento de datos personales, cumplird con
los siguientes deberes:

7.

Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas data.
Solicitar y conservar, copia de la respectiva autorizacion otorgada por el titular.

Informar debidamente al titular sobre la finalidad de la recoleccion y los derechos que le asisten
por virtud de la autorizacion otorgada.

Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su
adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

Garantizar que la informacién que se suministre al encargado del tratamiento sea veraz, completa,
exacta, actualizada, comprobable y comprensible.

Actualizar la informacién, comunicando de forma oportuna al encargado del tratamiento, todas las
novedades respecto de los datos que previamente le haya suministrado y adoptar las demas
medidas necesarias para que la informacién suministrada a este se mantenga actualizada.
Rectificar la informacién cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al encargado del
tratamiento.

Suministrar al Encargado del Tratamiento, segln el caso, Unicamente datos cuyo Tratamiento esté
previamente autorizado.

Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos.

Datos sensibles.

El titular tiene derecho a optar por no responder cualquier informacion sensible solicitada por LEGAL
DIMENSION. Se prohibe el tratamiento de datos sensibles excepto cuando:

El titular haya dado su autorizacién a dicho tratamiento, salvo en los casos que por ley no sea
requerido el otorgamiento de dicha autorizacion.

El tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del titular y este se encuentre fisica
o juridicamente incapacitado. En estos eventos, los representantes legales deberan otorgar su
autorizacion.

El tratamiento sea efectuado en el curso de las actividades legitimas y con las debidas garantias
por parte de una fundacién, ONG, asociacion o cualquier otro organismo sin &nimo de lucro, cuya
finalidad sea politica, filosofica, religiosa o sindical, siempre que se refieran exclusivamente a sus
miembros o0 a las personas que mantengan contactos regulares por razén de su finalidad. En estos
eventos, los datos no se podran suministrar a terceros sin la autorizacién del titular.

El tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento, ejercicio o defensa
de un derecho en un proceso judicial.
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e El tratamiento tenga una finalidad historica, estadistica o cientifica. En este evento deberan
adoptarse las medidas conducentes a la supresion de identidad de los titulares.

8. Datos de menores de edad.

El suministro de los datos personales de menores de edad es facultativo y debe realizarse con autorizacion
de los padres de familia o representantes legales del menor.

En el Tratamiento se asegurara el respeto a los derechos prevalentes de los menores.

Queda proscrito el tratamiento de datos personales de menores, salvo aquellos datos que sean de
naturaleza publica.

9. Autorizaciones y consentimiento.

La recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion o supresion de datos personales por parte de LEGAL
DIMENSION, requiere del consentimiento libre, previo, expreso e informado del titular de los mismos.

10. Medio y manifestaciones para otorgar la Autorizacién.

La autorizacion puede constar en un documento fisico, electrénico, mensaje de datos, Internet, Sitios Web,
en cualquier otro formato que permita garantizar su posterior consulta, o0 mediante un mecanismo técnico
o tecnolégico idéneo, que permita manifestar u obtener el consentimiento via clic o doble clic, mediante el
cual se pueda concluir de manera inequivoca, que, de no haberse surtido una conducta del titular, los
datos nunca hubieren sido capturados y almacenados en la base de datos. La autorizacion sera generada
por LEGAL DIMENSION vy sera puesta a disposicidn del titular con antelacién y de manera previa al
tratamiento de sus datos personales.

11. Prueba de la Autorizacion.

LEGAL DIMENSION utilizard los mecanismos con que cuenta actualmente, e implementara y adoptara
las acciones tendientes y necesarias para mantener registros 0 mecanismos técnicos o tecnoldgicos
idoneos de cuando y cédmo obtuvo autorizacidn por parte de los titulares de datos personales para el
tratamiento de los mismos. Para dar cumplimiento a lo anterior, se podran establecer archivos fisicos o
repositorios electrdnicos realizados de manera directa o a través de terceros contratados para tal fin.

12. Procedimiento de acceso y consulta.

El Titular o sus causahabientes podran consultar la informacién personal del titular que repose en las bases
de datos de LEGAL DIMENSION, para lo cual deberé dirigir la solicitud a la dependencia designada cuyos
datos de contacto se encuentran en la presente politica y que ejercerd la funcion de proteccion de datos
personales al interior de LEGAL DIMENSION.

La consulta sera atendida en un término maximo de diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha de
recibo de la misma. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho término, se informara al
interesado, expresando los motivos de la demora y sefialando la fecha en que se atendera su consulta, la
cual en ningun caso podra superar los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del primer término.
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13. Procedimiento para solicitar la actualizacién, correccién, supresion, revocatoria de la
Autorizacion o para presentar reclamos.

El titular o sus causahabientes que consideren que la informacién contenida en las bases de datos de
LEGAL DIMENSION debe ser objeto de correccion, actualizaciéon o supresion, o cuando adviertan el
presunto incumplimiento de cualquiera de los deberes contenidos en la Ley 1581 de 2012, podran
presentar un reclamo ante LEGAL DIMENSION el cual sera tramitado bajo las siguientes reglas:

1. Elreclamo se formulard mediante solicitud dirigida a LEGAL DIMENSION.
2. Lareclamacion debera contener la siguiente informacion:
a. Laidentificacion del titular.
b. Los datos de contacto (direccion fisica y/o electronica y teléfonos de contacto).
c. Los documentos que acrediten la identidad del titular o la representacién de su representante.
d. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los cuales el titular busca
ejercer alguno de los derechos.
e. La descripcién de los hechos que dan lugar al reclamo.
f. Los documentos que el titular quiera hacer valer como prueba.
g. Firmay namero de identificacién de quien presenta el reclamo.

3. Si el reclamo resulta incompleto, LEGAL DIMENSION requerira al interesado dentro de los cinco
(5) dias siguientes a la recepcion del reclamo para que subsane las fallas. Transcurridos dos (2)
meses desde la fecha del requerimiento, sin que el solicitante presente la informacion requerida,
se entenderd que ha desistido del reclamo.

4. Una vez recibido el reclamo completo, se incluira en la base de datos una leyenda que diga
“reclamo en tramite” y el motivo del mismo, en un término no mayor a dos (2) dias habiles. Dicha
leyenda debera mantenerse hasta que el reclamo sea decidido.

5. El término maximo para atender el reclamo sera de quince (15) dias habiles contados a partir del
dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de dicho
término, se informara al interesado los motivos de la demora y la fecha en que se atendera su
reclamo, la cual en ningun caso podra superar los ocho (8) dias habiles siguientes al vencimiento
del primer término.

La solicitud de revocatoria de la autorizacion y/o supresion del dato se tramitara de conformidad con lo
establecido en el articulo 9 del Decreto 1377 de 2013 o la norma que lo modifique o sustituya. El titular
puede usar el formato de reclamacién sugerido que obra como anexo de esta politica.

14. Seguridad de la Informacion.

En desarrollo del principio de seguridad, LEGAL DIMENSION ha adoptado medidas técnicas,
administrativas y humanas razonables para proteger la informacién de los titulares e impedir adulteracion,
pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento. El acceso a los datos personales esta
restringido a sus titulares, y aquellos empleados, contratistas, representantes de LEGAL DIMENSION
encargados del tratamiento de los datos y que necesitan conocer los mismos para desempefiar sus
funciones y desarrollar el objeto social de la entidad. LEGAL DIMENSION no permitira el acceso a esta
informacioén por parte de terceros, a excepciéon de un pedido expreso del titular de los datos o personas
legitimadas de conformidad con la normatividad nacional. No obstante lo anterior, LEGAL DIMENSION no
sera responsable por ataques informaticos y en general cualquier acciéon que tenga como objeto infringir
las medidas de seguridad establecidas para la proteccion de los datos personales e informacion diferente
a estos contenida en sus equipos informéticos o en aquellos contratados con terceros.
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15. Fecha de entrada en vigencia de la politica de tratamiento de la informacién y periodo de
vigencia de las bases de datos.

La presente Politica entra en rigor el dia 30 de JUNIO de 2017 y las bases de datos se mantendran vigentes
hasta la culminacién del objeto social de LEGAL DIMENSION.
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